Berufsfachschule fiir Kaufméinnische Assistentinnen und
Assistenten

Die Aufnahmevoraussetzung fiir die BFS fiir Kaufminnische Assistentinnen und Assistenten ist der
Mittlere Schulabschluss (MSA). Die Ausbildung dauert zwei Jahre und endet mit einer Abschlusspriifung
und der integrierten Priifung zum Erwerb der Fachhochschulreife.

Fachrichtungen: Fremdsprachen und Informationsverarbeitung

Ziel des Bildungsganges ist neben dem hoheren Bildungsabschluss eine berufliche Ausbildung, die
befihigt, in einem Titigkeitsfeld, das der gewidhlten Ausbildungsfachrichtung entspricht, kaufménnische
Aufgaben zu iibernehmen. Sie vermittelt die dafiir erforderlichen Kenntnisse und Fertigkeiten durch
Vertiefung der Allgemeinbildung, fachspezifischen Unterricht und praktisches Handeln im Lernbiiro der
Meinert Johannsen oHG. Nach erfolgreicher Abschlusspriifung sind die Absolventinnen berechtigt, die
Berufsbezeichnung ,,Staatlich gepriifte Kaufménnische Assistentin® bzw. ,,Staatlich gepriifter
Kaufminnischer Assistent® zu fiihren.

Abschluss Staatlich gepriifte Kaufménnische
Assistentin und Staatlich gepriifter
Kaufménnischer Assistent
sowie
Erwerb der Fachhochschulreife

Ziele Befihigung, kaufminnische Aufgaben
und Verantwortung zu iibernehmen.
Vermittlung der erforderlichen
Kenntnisse und Fertigkeiten durch
Vertiefung der Allgemeinbildung,
fachspezifischen Unterricht und
praktisches Handeln im Lernbiiro.
Insbesondere:

e analytisches Denken
¢ Kooperationsfihigkeit
¢ Flexibilitit
® Verantwortungsbereitschaft
¢ selbstindiges Arbeiten
Aufnahmevoraussetzungen MSA.
GemaiB § 33 SchulG und der
entsprechenden
Durchfiihrungsverordnung miissen Eltern
bzw. volljdhrige Schiiler/-innen
bestimmte Lernmittel selbst beschaffen.
Dauer 2 Jahre



Fachrichtungen Fremdsprachen (Spanisch)
Informationsverarbeitung
Perspektiven * Nach bestandener
Abschlusspriifung:
Berechtigung, Berufsbezeichnung
»otaatlich gepriifte
Kaufménnische Assistentin® bzw.
»~Staatlich gepriifter
Kaufminnischer Assistent” zu
fiihren
¢ Studium an einer Fachhochschule
» Moglichkeit des Ubergangs in die
einjdhrige Berufsoberschule
(Abschluss: Abitur)

Weitere Informationen

Unterricht

Ein zentrales Element in der BFS fiir Kaufménnische Assistentinnen und Kaufménnische Assistenten
bildet die Ausbildung und Arbeit im Lernbiiro-Unternehmen Meinert Johannsen oHG. Hierbei werden die
kaufminnischen Abldufe in einem GrofBhandel fiir Papier und Biiromaterialien praxisnah simuliert. Die
Schiilerinnen und Schiiler arbeiten ab dem zweiten Halbjahr der Unterstufe wochentlich vier Stunden in
der Meinert Johannsen OHG. In dieses fécheriibergreifende Konzept flieBen die Inhalte aus dem
Theorieunterricht mit ein und bekommen so fiir die Lernenden einen praktischen Zugang, so dass bei den
Jugendlichen auch eine Einsicht in die Bedeutung des erlernten Unterrichtsstoffes fiir ihr spiteres Leben
erzeugt wird.

Das Ziel, die Jugendlichen in ihrer Selbststidndigkeit zu fordern, steht dabei im Vordergrund. Lehrkrifte
werden zu Geschiftsfiihrern, die Tafeln werden abgeschafft und die Lernenden werden zu Mitarbeitern,
die kaufménnische Probleme und Aufgaben selbstindig, iiberwiegend zusammen mit anderen Lernenden,
bearbeiten. Dafiir miissen Informationen beschafft und bewertet sowie Vorschldge unterbreitet und
Entscheidungen begriindet getroffen werden.

In den Fichern und Lernfeldern, die nicht im Lernbiiro unterrichtet werden, werden Kompetenzen und
Inhalte vermittelt, die sowohl fiir die praktische kaufménnische Arbeit erforderlich sind als auch der
Steigerung der Allgemeinbildung dienen. Insbesondere sind dies:

analytisches Denken

¢ Kooperationsfihigkeit
Flexibilitit

* Verantwortungsbereitschaft
selbstindiges Arbeiten.



Facher, Abschlusspriifung, Praktika

Schwerpunkt Informationsverarbeitung Fremdsprachen
Fach/Lernfeld(L Stunden Priifungsfach ~ Stunden Priifungsfach
F)

Betriebswirtscha 15 X 15 X
ftslehre mit

Rechnungswesen

(LF)

Informationsvera 7 X 3

rbeitung

Spanisch (LF) - - 5 X
Mathematik 3 X 3 X
Deutsch 3 X 3 X
Englisch (LF) 4 X 5 X
Wirtschaft/Politi 1 1

k

Sport 1

Religion oder 1

Philosophie

Fachpraxis 0 0

(Praktikum 4

Wochen)

Wabhlpflichtkurs 1 1

Praktische 0 X 0 X
Priifung

Der Unterricht findet teilweise ficheriibergreifend im Lernbiiro statt.

Verpflichtende Praktika: ein vierwochiges Praktikum.

Das sollten Sie mitbringen

Sie bendtigen

¢ cinen guten Mittleren Schulabschluss.

¢ Interesse an einer Ausbildung im kaufménnischen Bereich

¢ Freude am Lernen und die Bereitschaft, sich auch in neueThemenbereiche einzuarbeiten.

¢ Durchhaltevermogen, ein selbst gesetztes Ziel langfristig zu verfolgen.

¢ ausreichend Zeit fiir die Vor- und Nachbereitung des Unterrichts.

¢ idealerweise (nicht zwingend erforderlich) einen PC mit Internetzugang fiir die hdusliche
Nachbereitung des Unterrichtsstoffes, sowie zur Anfertigung von Hausaufgaben.

AuBerdem miissen Sie spétestens zu Schuljahresbeginn im Land Schleswig-Holstein wohnhaft gemeldet
sein.



Bewerbungen

Sie bewerben sich bis Ende Februar schriftlich. Das Anmeldeformular und den genauen Termin finden Sie
unter ,,Downloads®. Spiter eingehende Bewerbungen konnen im Nachriickverfahren beriicksichtigt
werden.

Kosten, BAF6G

Der Besuch der Berufsfachschule fiir Kaufménnische Assistentinnen und Assistenten ist schulgeldfrei und
kann durch BAF6G gefordert werden.

Downloads

IBMa‘them&ﬁsches Vorwissen BESIIL.pdf (58.1 KiB)

IBMa‘them&ﬁsches Vorwissen BESITIL6sung.pdf (94.9 KiB)

IE|451 Aufnahmeantrag BESIII Gesamt Jan 2024.pdf (129.0 KiB)

Links

¢ Lehrplan der BFS Il Kaufménnische Assistent:innen Schwerpunkt Informationsbearbeitung
¢ | ehrplan der BES III Kaufménnische Assistent:innen Schwerpunkt Fremdsprachen


https://www.bs-elmshorn.de/kaufmaennische-assistentinnen.html?file=tl_files/elmshorn/downloads/Berufsfachschulen/BFS3_KI_KF/BFS3_Allgemein/Mathematisches%20Vorwissen%20BFSIII.pdf
https://www.bs-elmshorn.de/kaufmaennische-assistentinnen.html?file=tl_files/elmshorn/downloads/Berufsfachschulen/BFS3_KI_KF/BFS3_Allgemein/Mathematisches%20Vorwissen%20BFSIII.pdf
https://www.bs-elmshorn.de/kaufmaennische-assistentinnen.html?file=tl_files/elmshorn/downloads/Berufsfachschulen/BFS3_KI_KF/BFS3_Allgemein/Mathematisches%20Vorwissen%20BFSIIIL%C3%B6sung.pdf
https://www.bs-elmshorn.de/kaufmaennische-assistentinnen.html?file=tl_files/elmshorn/downloads/Berufsfachschulen/BFS3_KI_KF/BFS3_Allgemein/Mathematisches%20Vorwissen%20BFSIIIL%C3%B6sung.pdf
https://www.bs-elmshorn.de/kaufmaennische-assistentinnen.html?file=tl_files/elmshorn/downloads/Berufsfachschulen/BFS3_KI_KF/BFS3_Allgemein/451%20Aufnahmeantrag%20BFSIII%20Gesamt%20Jan%202024.pdf
https://www.bs-elmshorn.de/kaufmaennische-assistentinnen.html?file=tl_files/elmshorn/downloads/Berufsfachschulen/BFS3_KI_KF/BFS3_Allgemein/451%20Aufnahmeantrag%20BFSIII%20Gesamt%20Jan%202024.pdf
https://www.schleswig-holstein.de/DE/landesregierung/ministerien-behoerden/SHIBB/Themen/Themenfelder/Lehrplanportal/Berufsfachschule/BFS3/_documents/_downloads/berufsbezogen/bfs_iii_wirtschaft_invo_lp.pdf?__blob=publicationFile&v=1
https://www.schleswig-holstein.de/DE/landesregierung/ministerien-behoerden/SHIBB/Themen/Themenfelder/Lehrplanportal/Berufsfachschule/BFS3/_documents/_downloads/berufsbezogen/bfs_iii_wirtschaft_fremdsprachen_lp.pdf?__blob=publicationFile&v=1
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